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УКРАЇНА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ЖОВТОВОДСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

КАМ’ЯНСЬКОГО РАЙОНУ ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ


Р І Ш Е Н Н Я

“ 10 ” грудня 2020р.                                                                                                               № 452

Про регламент роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VIII скликання

Згідно Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні”, з метою підвищення ефективності діяльності відділів, управлінь структурних підрозділів виконавчого комітету Жовтоводської міської ради, виконавчий комітет Жовтоводської міської ради, -

В И Р І Ш И В : 

1. Затвердити регламент роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VIII скликання (додається).

2. Першому заступнику міського голови (Кудрявцев О.), заступнику міського голови (Левіна Л.), керуючій справами (секретарю) виконавчого комітету Жовтоводської міської ради (Гунько Т.), керівникам структурних підрозділів виконавчих органів Жовтоводської міської ради забезпечити неухильне додержання положень Регламенту всіма посадовими особами органів місцевого самоврядування.

3. Відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету Жовтоводської міської ради (Лучка В.) ознайомити першого заступника міського голови, заступника міського голови, керуючого справами (секретаря) виконкому міської ради, старосту, керівників та спеціалістів структурних підрозділів виконавчих органів Жовтоводської міської ради з регламентом роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради.
4. Визнати таким, що втратило чинність рішення виконавчого комітету Жовтоводської міської ради від 17.12.2015 № 521 “Про регламент роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VІI скликання”, від 21.08.2018 № 312 “Про внесення змін в додаток до рішення виконавчого комітету Жовтоводської міської ради від 17.12.2015 року № 521 “Про регламент роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VП скликання”

5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючу справами (секретаря) виконавчого комітету Жовтоводської міської ради Гунько Т. 
Міський голова
Дмитро ХАНІС 

Секретар виконкому
Таміла ГУНЬКО

Додаток 

до рішення виконавчого комітету 
Жовтоводської міської ради 

від 10.12.2020р. № 452
Р Е Г Л А М Е Н Т

роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VПI скликання 

Розділ 1. Загальні положення

1.1. Регламент виконавчого комітету Жовтоводської міської ради (далі – виконавчий комітет міської ради) є документом, в якому закріплені основні організаційні засади та порядок діяльності виконавчого комітету Жовтоводської міської ради на підставі діючого законодавства: Конституції України, Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну службу», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про звернення громадян», Указів Президента України, постанов Кабінету Міністрів України та іншими нормативно-правовими актами, а також рішеннями Жовтоводської міської ради та власними рішеннями.
1.2. Регламент виконавчого комітету міської ради, внесення змін і доповнень до нього затверджується рішенням виконавчого комітету міської ради.
1.3. Виконавчий комітет є юридичною особою, має гербову печатку, реєстраційні та особові рахунки в органах Державного казначейства.
1.4. Інформація про діяльність виконавчого комітету міської ради надається депутатам Жовтоводської міської ради, громадянам, представникам преси, політичних та громадських організацій через організацію громадських слухань, зустрічей, нарад, оголошень через засоби масової інформації, офіційний веб-сайт територіальної громади м. Жовті Води  та через інші організаційні заходи відповідно до чинного законодавства. 

Розділ 2. Організаційні основи формування і діяльності виконавчого комітету міської ради та його структурних підрозділів

2.1. Виконавчий комітет міської ради є виконавчим і розпорядчим органом міської ради, який утворюється за поданням міського голови міською радою чергового скликання на термін її повноважень. Після закінчення повноважень ради, виконавчий комітет міської ради здійснює свої повноваження до сформування нового складу виконавчого комітету.
2.2. Кількісний склад виконавчого комітету міської ради визначається міською радою. Персональний склад виконавчого комітету міської ради затверджується міською радою за пропозицією міського голови.
2.3. До складу виконавчого комітету входять на постійній основі обов’язково міський голова, секретар міської ради (за посадою), всі заступники міського голови з виконавчої роботи та керуючий справами (секретар) виконавчого комітету міської ради, староста. Інші члени виконавчого комітету міської ради обираються Жовтоводською міською радою за пропозицією міського голови у відповідності до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2.4. Головує на засіданні виконавчого комітету міської ради міський голова, а в разі його тривалої відсутності чи неможливості здійснення ним цих функцій за дорученням міського голови чи рішенням виконавчого комітету міської ради - заступник міського голови.
2.5. В разі тривалої відсутності керуючого справами (секретаря) виконкому міської ради чи неможливості ним здійснювати ці функції, секретар засідання виконкому обирається шляхом голосування на засіданні виконавчого комітету.
2.6. Виконавчий комітет є підзвітним і підконтрольним міській раді з питань здійснення ним повноважень органів виконавчої влади – також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.
2.7. Виконавчий комітет міської ради: 
· попередньо розглядає та схвалює проєкти місцевих програм соціально-економічного і культурного розвитку, цільових програм з інших питань, прогноз місцевого бюджету, проєкт місцевого бюджету, проєкти рішень з інших питань, що вносяться на розгляд місцевої ради;
· координує діяльність виконавчих органів ради, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності, заслуховує звіти керівників цих підприємств про їх роботу;
· має право змінювати або скасовувати акти підпорядкованих йому виконавчих органів ради, а також їх посадових осіб;
· приймає рішення з інших питань та здійснює інші функції відповідно до розмежування повноважень між виконавчими органами міської ради;
· координує надання адміністративних послуг відповідно до законодавства.
2.8. Організаційне забезпечення діяльності виконавчого комітету міської ради здійснюється відповідно відділом забезпечення діяльності міської ради та відділом з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету міської ради.
2.9. Утворені міською радою управління міської ради, інші виконавчі органи ради підпорядковані виконавчому комітету міської ради та міському голові. Керівники відділів, управлінь інших виконавчих органів ради призначаються на посаду і звільняються з неї міським головою згідно чинного законодавства, а в разі його відсутності – особою, призначеною розпорядженням чи дорученням міського голови виконувати його обов’язки.
2.10. Положення про відділи, управління та інші виконавчі органи ради затверджуються міською радою.
2.11. Розподіл обов’язків між секретарем Жовтоводської міської ради, першим заступником міського голови, заступником міського голови і керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету Жовтоводської міської ради здійснюється міським головою та затверджується його розпорядженням.
При цьому повинні бути визначені:
· функції та повноваження, закріплені за посадовою особою;
· відділи виконавчого комітету, управління міської ради та інші структурні підрозділи міської ради, постійні комісії, діяльність яких спрямовується, координується та контролюється посадовою особою.
2.12. Міський голова, секретар міської ради, перший заступник міського голови, заступники міського голови, керуючий справами (секретар) виконкому міської ради, староста та члени виконавчого комітету зобов’язані сумлінно ставитися до виконання своїх обов’язків, не допускати дій і вчинків, чи бездіяльності, що можуть зашкодити інтересам органів місцевого самоврядування та держави, зберігати державну таємницю, інформацію про громадян, що стала їм відома під час виконання функціональних обов’язків, а також іншої інформації, яка згідно з законом не підлягає розголошенню та повинні підписати зобов’язання про нерозголошення інформації (додаток до регламенту)
Розділ 3. Планування роботи виконавчого комітету міської ради

3.1. Планування роботи виконавчого комітету міської ради, структурних підрозділів виконавчих органів міської ради здійснюється у вигляді перспективного річного плану роботи та плану заходів на поточний місяць.
Перспективний план готується за пропозиціями секретаря міської ради, заступників міського голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету міської ради, старости, керівників структурних підрозділів виконавчих органів міської ради та затверджується щорічно у грудні місяці рішенням виконавчого комітету міської ради. Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету міської ради на основі поданих пропозицій складає проєкт плану роботи виконкому і вносить його на розгляд чергового засідання, яке передує початку наступного року.
3.2. Контроль за виконанням плану роботи здійснює керуючий справами (секретар) виконавчого комітету міської ради.
При розгляді плану роботи на наступний рік керуючий справами (секретар) виконавчого комітету міської ради інформує членів виконкому про виконання плану роботи за попередній рік.
3.3. З метою координації роботи керівники структурних підрозділів виконавчих органів міської ради щомісячно до 25 числа поточного місяця подають до відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян свої пропозиції для підготовки плану заходів на наступний місяць за участю керівників структурних підрозділів виконавчого комітету, керівників установ, організацій, підприємств міста з вказуванням дати, часу, місця проведення заходу, черги денної, виконавців та учасників. Місячний план затверджує міський голова.
3.4. Контроль за виконанням планів здійснюється першим заступником міського голови, заступником міського голови, керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету Жовтоводської міської ради, відділом з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян.
3.5. У разі необхідності, корегування планів здійснюється за погодженням міського голови.

Розділ 4. Порядок підготовки і проведення засідань та прийняття рішень  виконавчим комітетом міської ради 

4.1. Засідання виконавчого комітету міської ради проводяться раз на місяць:

· третій четвер;
· початок засідання виконавчого комітету о 13 год. 00хв.
У разі необхідності скликаються позачергові засідання.

4.2. Засідання виконавчого комітету міської ради проводить міський голова, а на період відпустки, особа, яка виконує його обов’язки у відповідності до розпорядження міського голови.
4.3. Підготовка питань для розгляду на засіданнях виконавчого комітету міської ради здійснюються згідно з планом роботи виконавчого комітету міської ради, а також відповідно до рішень і розпоряджень вищих органів, за дорученням міського голови, міської ради, заступників міського голови, з ініціативи структурних підрозділів виконавчих органів міської ради, секретаря виконавчого комітету міської ради. Уточнення порядку денного та дати його проведення передбачається планом роботи на поточний місяць.
4.4. Підготовка питань на засідання виконавчого комітету міської ради здійснюється першим заступником міського голови, заступником міського голови, керуючим справами (секретарем) виконкому міської ради, старостою, керівниками та спеціалістами структурних підрозділів виконавчих органів Жовтоводської міської ради. До підготовки питань можуть залучатися фахівці підприємств, установ та організацій, експерти, представники громадських організацій, політичних партій.
4.5. Якщо проєкт рішення вносить корінні зміни до раніше прийнятих рішень, то попередні слід визнати такими, що втратили чинність окремим пунктом. Якщо в раніше прийнятому рішенні необхідно переглянути лише окремі його положення, в проєкті викладається нова редакція змінених пунктів, якими буде доповнено попереднє рішення. Після прийняття пунктів в новій редакції, попередня редакція цих пунктів визнається такою, що втратила чинність.
4.6. Проєкти рішень повинні бути стислими, відредагованими, відображати суть питання, в них має бути дана об’єктивна оцінка стану справ на підставі перевірених і документально підтверджених фактів, внесені пропозиції, а також запропоновані заходи, спрямовані на усунення виявлених недоліків, визначені терміни виконання та відповідальні особи як по конкретних пунктах так і в цілому за виконання рішення. При цьому в проєкті рішення не повинні передбачатися доручення декларативного характеру, а також ті питання, які не належать до компетенції виконавчого комітету. 
4.7. Розробник проєкту рішення підписує його на зворотній стороні останньої сторінки та погоджує у першого заступника міського голови, заступника міського голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету Жовтоводської міської ради згідно з розподілом функціональних обов’язків, керівника структурного підрозділу виконавчих органів Жовтоводської міської ради (розробника проєкту рішення), начальника юридичного відділу виконавчого комітету Жовтоводської міської ради, а в разі його відсутності у головного спеціаліста.
4.8. Виконавець направляє проєкт рішення спеціалісту I категорії із забезпечення зв’язків із засобами масової інформації для оприлюднення в ЗМІ та веб-сайті територіальної громади м.Жовті Води з метою обговорення і отримання зауважень, пропозицій від громадськості у термін, визначений чинним законодавством.
4.9. Відповідальність за своєчасне оприлюднення проєкту рішення, яке підлягає оприлюдненню не пізніше як за 10 робочих днів до дати його розгляду на засіданні виконавчого комітету несе виконавець.

4.10. Відповідальність за якість та повноту підготовки документів, дотримання термінів їх подання покладається особисто на керівників управлінь та структурних підрозділів виконавчих органів міської ради, які є його авторами, а також на першого заступника міського голови, заступника міського голови, керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету міської ради, старости згідно з розподілом функціональних обов’язків між ними.

4.11. Проєкт рішення, в підготовці якого брали участь депутати Жовтоводської міської ради узгоджується з головами депутатських комісій за напрямками діяльності.
4.12. Посади і прізвища працівників, що вносять пропозиції і візують рішення, повинні бути надруковані на останньому аркуші рішення з зовнішньої сторони листа. Якщо проєкт рішення містить завдання організаціям, установам, підприємствам, то такі проєкти погоджуються з їх керівниками до внесення до порядку денного засідання виконавчого комітету Жовтоводської міської ради.
У разі розбіжності по проєкту рішення, до нього додається письмове обґрунтування, в якому відображаються заперечення, зауваження, зміни або доповнення.
4.13. Проєкти рішень з питань планування, використання капітальних вкладень, фінансування з бюджету в обов’язковому порядку візуються начальником фінансового управління Жовтоводської міської ради та головою постійної комісії з питань соціально-економічного розвитку міста, бюджету, фінансів, торгівлі, послуг та захисту прав споживачів.
4.14. При необхідності до проєкту рішення додаються довідкові матеріали. Обов’язково разом з проєктом рішення подається список осіб, адресатів, яким передбачається надіслати вказане рішення, та перелік документів, що додаються до нього, за підписом виконавця.
4.15. Додатки до рішень підписуються керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету після прийняття рішення або особою, обраною секретарем засідання шляхом голосування на засіданні виконавчого комітету.
4.16. Якщо в процесі обговорення до проєкту рішення внесені суттєві зміни, то він візується повторно, після прийняття рішення. Не пізніше як через два робочі дні (якщо на засіданні не визначений інший термін) рішення повинні бути остаточно доопрацьовані виконавцями, які готували його проєкт, з урахуванням зауважень і пропозицій членів виконавчого комітету Жовтоводської міської ради.
4.17. Проєкт порядку денного чергового засідання виконавчого комітету, на основі затвердженого плану роботи та наданих проєктів рішень, складається керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету міської ради та надсилається членам виконавчого комітету не пізніше як за два дні до засідання.
4.18. Додаткові питання можуть включатися до порядку денного не пізніше як за один день до засідання, на підставі письмового зверненням з обґрунтуванням на ім’я міського голови, а за його відсутністю – першого заступника міського голови, заступника міського голови, керуючого справами (секретаря) виконкому, старости за напрямком роботи.
4.19. Інформування про час та місце засідання безпосередньо членів виконавчого комітету міської ради, доповідачів та запрошених з основних питань здійснює відділ з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету міської ради, який в день засідання також реєструє членів виконавчого комітету, запрошених. 
4.20. Явку на засідання виконавчого комітету осіб, які запрошені на робочі питання, попереднє ознайомлення їх з матеріалами, з подальшою їх реєстрацією, забезпечує виконавець, який готує питання.
4.21. На засіданні виконавчого комітету можуть бути присутні депутати Жовтоводської міської ради, прокурор міста, а також запрошені спеціалісти структурних підрозділів виконкому міської ради, представники державних органів, засоби масової інформації, представники громадських організацій та трудових колективів, окремі громадяни, що мають відношення до питань, які обговорюються.
4.22. Відділом з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету міської ради матеріали до засідання виконавчого комітету Жовтоводської міської ради направляються електронною поштою членам виконавчого комітету Жовтоводської міської ради за два дні до засідання.
4.23. Порядок денний, затверджується на початку засідання.
4.24. Засідання виконавчого комітету міської ради є правомочним, якщо в ньому бере участь більше половини загального складу виконкому. Члени виконавчого комітету зобов’язані брати участь у його засіданнях, якщо з поважних причин член виконавчого комітету немає можливості взяти участь у засіданні, він про це заздалегідь повідомляє міського голову або керуючого справами (секретаря) виконкому. 
4.25. У разі відсутності члена виконавчого комітету без поважних причин більш ніж половини засідань протягом року, міський голова вносить пропозицію на розгляд міської ради про внесення змін до персонального складу.
4.26. В окремих випадках засідання виконавчого комітету може бути закритим. Проведення закритого засідання виконавчого комітету передбачає розгляд питань, підготовка проєктів рішень яких відбувається з дотриманням правил роботи з документами обмеженого доступу.
4.27. Регламент засідання виконавчого комітету Жовтоводської міської ради:

	· початок засідання
	· о 13.00

	· для доповіді з планового питання порядку денного
	· до 20 хв.

	· для співдоповіді і виступу в обговоренні
	· до 10 хв.

	· для робочого питання
	· до 5 хв.


Необхідний час для обговорення питання виконавець проєкту рішення  узгоджує з заступником міського голови за напрямком роботи.
4.28. Члени виконавчого комітету на засіданні мають право:

· вимагати від доповідачів і запрошених роз’яснень щодо питань, які розглядаються;

· брати участь в обговоренні всіх питань;

· пропонувати прийняття проєктів рішень, змін та доповнень до них або перенесення розгляду питання на наступне засідання;

· вносити пропозиції до проєкту рішення.

4.29. Проєкт рішення на засіданні виконавчого комітету доповідає керівник структурного підрозділу, а в разі його відсутності спеціаліст, який підготував проєкт рішення.

4.30. Спеціаліст, який підготував проєкт рішення має право запросити на засідання виконавчого комітету міської ради працівників структурного підрозділу, які безпосередньо приймали участь в підготовці проєкту рішення.

4.31. Рішення приймаються відкритим голосуванням, більшістю від загальної кількості  обраних членів виконавчого комітету Жовтоводської міської ради, підписуються міським головою і керуючим справами (секретарем) виконавчого комітету. 
4.32. Рішення виконавчого комітету можуть прийматись без обговорення, якщо до проєкту рішення не надійшло зауважень і на цьому не наполягає ніхто із членів виконавчого комітету.
4.33. Ведення протоколу засідання виконавчого комітету міської ради в паперовому вигляді забезпечує головний спеціаліст юридичного відділу, а в разі його відсутності начальник юридичного відділу або начальник відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету міської ради.
4.34. Запис засідання виконавчого комітету Жовтоводської міської ради на цифровому  носії (CD-disk) здійснює начальник відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету Жовтоводської міської ради.
4.35. Протокол засідання виконавчого комітету підписується міським головою та секретарем виконавчого комітету міської ради, а у разі  відсутності міського голови особою, призначеною розпорядженням чи дорученням міського голови виконувати його обов’язки. В разі відсутності секретаря – обраний секретар засідання виконавчого комітету.
4.36. Питання, що вимагають негайного колегіального розгляду, в період між засіданнями виконавчого комітету, приймаються шляхом збору підписів членів виконавчого комітету міської ради більшістю від загальної кількості обраних членів виконавчого комітету Жовтоводської міської ради. 

4.37. Підписи членів виконавчого комітету міської ради  для прийняття рішення збирає безпосередній виконавець проєкту рішення після погодження профільним керівником та юридичним відділом на зворотній стороні останнього аркуша рішення. 
4.38. Члени виконавчого комітету в разі не згоди з проєктом рішення, яке приймається шляхом збору підписів викладають своє заперечення в письмовому вигляді та додають його до проєкту рішення.

4.39. Рішення вважається прийнятим, якщо воно підписане більшістю від загальної кількості обраних членів виконкому міської ради в тому числі і міським головою.
4.40. Міський голова, у разі своєї незгоди, має право зупинити дію рішення своїм розпорядженням та винести це питання на розгляд міської ради. 

4.41. Міський голова на черговому засіданні виконкому інформує членів виконавчого комітету міської ради про прийняті рішення між засіданнями виконавчого комітету міської ради, шляхом збору підписів.

4.42. Оформлення протоколів засідань виконавчого комітету, їх облік і зберігання здійснює відділ з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконкому міської ради. Протокол оформляється протягом 5 робочих днів після засідання, підписується міським головою та секретарем виконкому міської ради.
4.43. Підписані рішення реєструються начальником відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету Жовтоводської міської ради шляхом зазначення дати та присвоєння порядкового реєстраційного  номеру. Порядкова реєстрація рішень здійснюється в межах календарного року, починаючи з початку року. Датою реєстрації рішення є дата його прийняття. Дата і номер рішення зазначається у визначеному на бланку місці.
4.44. Офіційним документом, який приймається на засіданні виконавчого комітету є рішення, що має відповідні реквізити: віддруковане на бланку встановленого зразка, порядковий реєстраційний номер, дату та підписи міського голови і секретаря виконкому, або осіб які їх заміщають про що відображено в протоколі засідання.
4.45. Після прийняття рішення, тиражування і розсилка копій рішень виконавчого комітету міської ради забезпечується відділом з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян виконавчого комітету міської ради в 5-денний термін виконавцям та особам, перелік яких подається разом з  проєктом рішенням.
4.46. Рішення виконавчого комітету міської ради для розсилки засвідчуються штампом “Згідно з оригіналом”, особистим підписом особи, яка засвідчує копію з вказуванням посади, її прізвища та ініціалів. Така копія завіряється печаткою відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян. 
4.47. Витяги з рішень виконавчого комітету міської ради для розсилки засвідчуються штампом “Згідно з оригіналом”, особистим підписом особи, яка засвідчує копію з вказуванням посади, її прізвища та ініціалів. Така копія завіряється печаткою відділу з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян. 

4.48. Контроль за виконанням рішень забезпечує керуючий справами (секретар) виконкому міської ради.

4.49. Облік, зберігання, передачу на постійне зберігання до архівного відділу Жовтоводської міської ради забезпечує відділ з питань діловодства, контролю та роботи зі зверненнями громадян. 

4.50. Рішення виконавчого комітету міської ради з питань, що віднесені до власної компетенції виконавчих органів ради, можуть бути скасовані міською радою.
4.49. Врегулювання конфлікту інтересів відповідно до Закону України “Про запобігання корупції”:

В разі винесення на розгляд виконкому міської ради питання, яке викликає/може викликати у міського голови, секретаря міської ради, першого заступника міського голови, заступника міського голови, керуючого справами (секретаря) виконкому міської ради, старости, членів виконкому міської ради наявність приватного інтересу у сфері, в якій вони виконують свої службові чи представницькі повноваження, що може вплинути на об’єктивність чи неупередженість прийняття ними рішень, або на вчинення чи невчинення дій під час виконання зазначених повноважень (потенційний конфлікт інтересів) чи суперечність між їх приватними інтересами та їх службовими чи представницькими повноваженнями, що впливає на об’єктивність або неупередженість прийняття рішень, або на вчинення чи невчинення дій під час виконання зазначених повноважень (реальний конфлікт інтересів), вони зобов’язані повідомити про ймовірність виникнення в них потенційного чи реального конфлікту інтересів. Врегулювання конфлікту інтересів здійснюється шляхом не участі особи у голосуванні.

Міський голова, секретар міської ради, перший заступник міського голови, заступник міського голови, керуючий справами (секретар) виконкому міської ради, староста, члени виконкому міської ради самостійно публічно оголошують про відмову від  участі у голосуванні з питання, яке розглядається на засіданні та приводить до реального конфлікту інтересів, до протоколу засідання вноситься запис: “З метою недопущення будь-якої можливості виникнення конфлікту інтересів з даного питання у голосуванні не бере участь (П.І.Б), про що ним заявлено на засіданні виконкому міської ради”.

          Про конфлікт інтересів такої особи може заявити будь-який інший член відповідного колегіального органу або учасник засідання, якого безпосередньо стосується питання, що розглядається. Така заява про конфлікт інтересів члена колегіального органу заноситься в протокол засідання колегіального органу.

        Неоголошення  про наявний конфлікт інтересів перед голосуванням при прийнятті рішення виконкому є підставою для зупинення головою виконкому зазначеного рішення.
Секретар виконкому
Таміла ГУНЬКО
Додаток 

до регламенту роботи виконавчого комітету Жовтоводської міської ради VIII скликання
ЗОБОВ’ЯЗАННЯ

про нерозголошення інформації 

Відповідно до Законів України “Про захист персональних даних”, “Про доступ до публічної інформації” зобов’язуюсь: не розголошувати інформацію про громадян, а також іншу інформацію, яка не підлягає розголошенню, що стала мені відома під час виконання функціональних обов’язків. 

Підтверджую, що це зобов’язання буде чинним після складання мною повноважень члена виконавчого комітету міської ради, крім випадків, установлених законом.

“ _____ ” _____________ 20___ р.               __________________                __________________

                                                                                  (підпис)                                         (П.І.П.)

Секретар виконкому
Таміла ГУНЬКО

Проєкт рішення підготувала:

Керуюча справами (секретар) виконкому
Т. ГУНЬКО

Проєкт рішення погоджено:

Начальник юридичного відділу
С. РЕВЕНКО
Рішення підлягає (або не підлягає)

оприлюдненню на веб-сайті

Жовтоводської міської ради

в розділі "Доступ до публічної інформації"
Т. ГУНЬКО
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